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1 1 3 學 年 度 第 1 學 期 進 修 部 選 課 須 知  

＊盜用他人帳號、密碼屬違法行為，將受到校規懲處亦觸犯刑法，請同學小心。 

一、113學年度第 1 選課作業將自 113年 05月 20 日(一)開始辦理，選課共分「第一階段

網路加退選」、「第二階段網路加退選(含網路跨部加退選)」及「人工加退選」三階段

進行，請依規定時間辦理選課事宜，逾期視同放棄，嗣後不得以任何理由要求辦理

之，各年級選課起始日請參閱附表一。113 年 05月 14日(二)起 TIP開放查詢 113學

年度第 1學期課表。 

二、網路選課作業（選課網址：http://course.takming.edu.tw/）： 

(一)輸入帳號、密碼登入系統（選課帳號為學生個人學號; 選課密碼與 TIP密碼相同

(密碼須注意大小寫)，操作方式請參考系統操作手冊說明。切勿同時開多個瀏覽

器視窗做選課，選課完成後，務必經由登出鍵退出系統。 

(二) 密碼遺忘者，請於學校上班時間打電話到電算中心。電話:26585801 分機

2510~2511、2520~2523 

三、本學期一、二、三年級有部份科目併班上課請同學上網查詢個人課表。 

四、選課相關法規請自行上 TIP 開放資訊查詢現行法規：『學生選課作業規定』、『研究生

選課規定』。 

五、網路選課期間，TIP/課程資訊尚未與網路選課系統同步更新，故選課情形請至網路選 

    課系統查詢；網路選課結束（網路選課系統關閉）後，請至 TIP查詢個人選課結果。   

    TIP及 E學院的課表更新時間 : 

(一) TIP(承辦單位:電算中心校務組) : 網路選課階段結束的隔日中午 12:30 

(二) E 學院(承辦單位:教學資源中心): 網路選課階段結束的隔二日上午:8:00 

六、體育選項：請詳閱附表四「大學部體育選項開課時段班級項目一覽表」。 

七、核心、博雅通識課程為必修課程，請依各系課程基準表排定之通識類別修課學期進行 

選課，請參閱附件五。 
 
 

※特別提醒 
● 請同學務必記住個人密碼，於 05 月 14日至 05月 26 日選課期

間將暫停修改個人密碼。 

● 系選修課程之修課人數下限於第一階段網路加退選設定為 0，若選

課結果未達開班人數標準(附表二)會關課，第二階段網路加退選

及人工加退選階段有可能因選課人數已達最低開班人數，而無法

退選，故請慎重加退選課。 

 

 

 

http://course.takming.edu.tw/
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附表一、選課日程與各階段注意事項 

網 路 加 退 選  

階

段 

開始時間(每日 

晚上 23:00) 
結束時間(24:00) 選課年級 作 業 內 容 

第
一
階
段 

113/05/20(一) 

113/05/26(日) 

碩專班、二技二年級 
四技四年級 

1.核心、博雅通識課程 
2.體育選項課程 
3.必、選修課程 
4.隨班重補修課程 
5.第一階段網路選課
無法選一年級隨班
及體育通識課程 

6.第二階段網路選課
開放體育及通識課
程 

113/05/21(二) 四技三年級 
二技一年級 

113/05/22(三) 四技二年級 

第
二
階
段 

113/09/09(一) 

 
113/09/15(日) 

碩專班 
二技二年級、四技四年級 

113/09/10(二) 二技一年級、四技三年級 

113/09/11(三) 四技二年級 

113/09/12(四) 四技一年級 

注 意 事 項 

1.依照學生個人「入學學年度」之系訂課程基準表(包括必、選修科目、畢業應修學分數、各年
級選課上、下限、跨院系選修學分數上限)規定為課程修習之標準。 

2.選課前請至 TIP網頁查詢【班級(個人)課表】、【課程基準表】、【教學規範】等資訊。 
3.選修科目以上、下學期分開選課為原則，全學年課程必須上下兩學期都修習且及格，始得計入
畢業學分。 

4.未辦理「第一階段網路加退選」者，可於「第二階段網路加退選」或「人工加退選」階段辦
理，但只能加選已確定開課且尚未額滿之課程。 

5.隨班重補修以各系設定可抵免之科目為限。 
6.不得重覆修讀科目相同或性質相似且已修畢及格之課程。 
7.「第一階段網路加退選」人數未達開班標準者不予開班，開班標準請參閱第 4頁附表二。 
8.各年級每學期修習學分數之上下限請參閱第 4頁附表三。 
 

網 路 跨 部 加 退 選  

辦理日期 選課年級 

113/09/13(五)09:00 至 113/09/15(日)24:00 四技四年級及延修生 

113/09/13(五)15:00 至 113/09/15(日)24:00 四技一~三年級 

注 意 事 項 

1.日間部跨進修部、進修部跨日間部如上列時間同步選課。 
2.依照學生個人「入學學年度」之系訂課程基準表(包括必、選修科目、畢業應修學分數、各年

級選課上、下限、跨院系選修學分數上限)規定為課程修習之標準。 

3.選課前請至 TIP網頁查詢【班級(個人)課表】、【課程基準表】、【教學規範】等資訊。 

4.選修科目以上、下學期分開選課為原則，全學年課程必須上下兩學期都修習且及格，始得計入

畢業學分。 

5.隨班重補修以各系設定可抵免之科目為限。 

6.跨部選課日、進不得重覆選讀科目相同之課程。 

7.依學生選課規定日間部及進修部學生可跨部選課，但跨部選課以不超過當學期總修習學分數三

分之一為限。網路跨部選課後系統核算跨部學分若超過學期總修習學分數三分之一，屆時將請

同學辦理退課，但其他特殊情況，經系主任核准者不在此限。 
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人 工 加 退 選  

階
段 日  期 對  象 作 業 內 容 

第
一
階
段 

113/08/14(四) 

上午 9:00至 11：30 下午 13:00至 16：00 
新進轉學生 

辦理選課作業       
113/08/19(一)  

每日下午 2:30 至 晚上 8:00 
轉學生(舊生) 

轉系生 

113/08/21(三)~113/08/22 
每日下午 2:30 至 晚上 8:00 

延修生 
復學生 

第
二
階
段 

113/09/18(三) 
每日下午 2:30 至 晚上 8:00 

碩專班 
應屆畢業生 
（含延修生） 

1.必、選修課程 
2.核心、博雅通識課程 
3.隨班重補修之課程 
4.體育課程 

113/09/19(四)~113/09/20(五) 
每日下午 2:30 至 晚上 8:00 

進修部學生 

跨
部
加
退
選 

113/09/19(四) 
碩士班 

應屆畢業生 
（含延修生） 

辦理跨日間部選課事宜 

(選課時間：請參考日間部
選課公告) 113/09/20(五) 日間部學生 

注 意 事 項 

1.各項加退選及學分互抵均須經系主任審核同意後始得辦理，凡經抵免學分之科目不得
重複修習。 

2.人工加、退選申請表請於辦理前一週起至教務行政組網頁下載或至教務行政組領取，
並先至各教學單位審核簽章。 

3.四技一、二年級體育課加退選，學生親自於第二閱覽室旁走廊排隊，領取流水號碼
後，至教務行政組辦理。 

4.碩士班研究生選課，請依各系選課相關規定辦理。 
5.人工加、退選方式採由即時辦理與教師點名系統同步作業，故完成手續後應依選課結
果上課。 
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附表二、開班及修課上下限人數標準 

開 班 標 準  

大 學 部 

碩專班 單/雙班 
相同學系、年級、科目 

雙 班 

相同學系、年級、科目 

單 班 
畢業/非畢業

班 
非畢業班 畢業班 非畢業班 畢業班 

最低開班人數 30人 25人 25人 20人 5人 

●校訂共同、院共同必修、系專業必修之修課人數上限依教室大小設定，下限依開班
標準。 
●系選修課程之修課人數上限依教室大小設定。 
●系選修課程之修課人數下限於第一階段網路加退選為 0(會關課)，第二階段網路加
退選及人工加退選依開班標準。(此階段有可能因選課人數已達最低開班人數，而
無法退選，故請慎重加退選課) 

●停開課程之原選課學生，請於下一階段選課期間另做選課。 
●開班人數標準依「德明財經科技大學開班作業規定」訂定。 

 

附表三、每學期修習學分數上下限 

學制別 年級別 每學期修習學分數上下限 

二技 
一年級 15～25學分 

二年級 5～22學分 

四技 

一年級 15～25學分 

二年級 15～25學分 

三年級 15～25學分 

四年級 5～22學分 

碩專班 各年級 由各研究所自行訂定 

備註：依據學則規定，每學期修習學分數（含必修、選修、隨班重補修及核心、博雅通
識課程等），不得超過上限，也不得低於下限。  

 

附表四、體育課程總表 

選課班級 班級(類別) 開課 
代碼 科目名稱 

網路加退選 

任課 
教師 上課時間 

人
數 
上
限 

人數下限 

第一階
段 

第二階
段 

進四技行二甲 
進四技企二甲 體育興趣選項 N931301 體育-籃球 40 0 25 鄧元湘 四 13.14. 

●體育選項網路加退選上限依體育室提供人數設定，下限第一階段為 0(會關課)，第二階段
依開班標準。 

●體育選項人工加退選上限因場地及器材限制依體育室提供人數設定，下限依開班標準。 

●大一體育課(非選項體育課)不開放換班上課。 
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附表五、核心、博雅通識課程總表 

選課班級 班級(類別) 開課  科目名稱 

人
數 

上
限 

人
數 

下
限 

任課 

教師 

上課 

時間 

進四技行三甲 
進四技應三甲 文哲與藝術類 N923201 藝術概論與欣賞 52 25 李宗玉 三 11.12. 

進四技企二甲 
進四技行二甲 

自然與科技類 N922301 環境與永續發展 52 25 吳劍蘭 四 11.12. 

進二技企二甲 博雅通識類 M921701 日本會話與風情 52 25 賴文玲 五 11.12. 

進二技企二乙 核心通識類 M921801 情緒管理 52 25 黃振芳  六 9.10 

●核心、博雅通識課程網路加退選上限、下限依通識中心提供人數設定。 

●核心、博雅通識課程人工加退選上限依教室大小設定，下限依通識中心提供人數設定。 

 

附表六、選課期間若有任何疑問，請逕洽各相關單位，學校代表號：（02）2658-5801 
 

單位別 企管系 應外系 行銷系 

分機號碼 2731 2781 5721 

單位別 通識教育中心 體育室 
教務行政組 

(進修部) 

分機號碼 2791 2671 2111或 2117 

 
 

 

 
 

 


